台灣區電信工程工業同業公會

會議室租用辦法

■非假日區分為：

A.半天(08:30~12:00、13:30~17:00)

B.全天(08:30~17:30)

■政府公告之國定假日(含週休例假日)，停止提供租借。

■連絡人：傅小姐 (02)2701-3838 # 300
■說明：

1. 欲行洽借本會議場地者，請先詳閱本條各項各款規定，並填列「會議場地借用申請單」辦理申請手續。

2. 本會議室如遇本會重要會議時，本會有權優先使用。並無息退還借用單位已繳之所有款項。但在會議開始日前之二個月以前，已經繳清費用者，不在此限。

3. 場地費用請於會議開始日前十天以前繳清，否則，視同未完成借用手續，借用單位自負其責。已繳納費用，但因故無法按期舉行者：如係因天災等不可抗拒之因素，得備文檢附原繳款收據，申請全額退費，會議日起算超過二個月未申辦退費者，視同放棄。

4. 非因天災等不可抗力者，須於會議日起算一個月內來文檢附原繳款收據，申請辦理九成退費。逾期未辦者，視同放棄。

5. 經查若有冒名頂替借用者，追補其每個時段之費用差額，本會議場地管理單位並得對其及其行為相關之單位予以停借或不予費用折扣。

6. 借用者須於會後即將會場內、外所有海報、標牌、指示標誌、旗幟等相關之佈置物品，全部清除乾淨。如有違反，本會場管理單位得予以停借場地或不予費用折扣，其有毀損本會議室場地及其固定設施者，須照價賠償。

7. 本會議室所有之各項設備、器材及桌、椅等可移動式之財產設備。僅限於本會議場地內使用，借用者應善盡良善使用之責，其有遺失或不當毀損者，應負賠償責任。禁止搬離、借出本會議室。

8. 如有違反，撤銷或停止場地使用權利，借用單位不得異議。

9. 會議室之借用者應妥善控制所使用時段，切勿超時使用，避免影響次一時段之借用者之使用權利。

10. 貴重財物及會議相關資料請借用者自行妥慎保管，本會議場地管理單位不負保管及賠償責任，但經借用單位知會時，得協助尋找有關失物。

11. 本會議場地全面禁煙，請事先宣導與會人士週知。

12. 如欲瞭解本會場各日、時段之使用狀況，請撥電話洽詢傅小姐：(02)2701-3838

